REPUBLICA MOLDOVA
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DISPOZITIE nr. 37
din 15.06.2020

Cu privire la aprobarea Politicii de contabilitate
pentru Primaria Cojusna, r-nul Straseni

in conformitate cu Legea RM nr. 436/2006 privind administratia publica
locald; Legea Contabilitatii nr. 113/2007; Legea 181/2014 a finantelor publice si
responsabilitatii bugetar fiscale; Legea 397/2003 privind finantele publice locale;
HG nr. 764/1992 privind aprobarea Normelor pentru efectuarea
operatiunilor de casd in economia nationald a Republicii Moldova; Ordinele
Ministerului Finantelor nr. 208/2015 privind clasificatia bugetara, nr. 215/2015 cu
privire la aprobarea Normele metodologice privind executarea de casa a bugetelor
componente ale bugetului public national si a mijloacelor extrabugetare prin
sistemul trezorerial al MF, nr. 216/2015 cu privire la aprobarea Planului de conturi
contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabila
si raportarea financiara in sistemul bugetar; Regulamentul privind inventarierea,
aprobat prin Ordinul MF nr. 60/2012, intru asigurarea executdrii prevederilor
Politicii de contabilitate in Priméria Cojusna,

emit prezenta DISPOZITIE:

I. Se aproba Politica de contabilitate pentru Primaria Cojusna, r-nul Straseni,
conform anexei.

2. Se abroga dispozitia primarului s. Cojusna nr. 99 din 27.09.2013.

3. Controlul asupra executarii prevederilor prezentei Dispozitii se pune in
seama; Dnei Margareta Bivol, contabil-sef.
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1.1-

1.3.

1.4.

Anexa
la Dispozitia nr. 37
din 15.06.2020

Politica de contabilitate
1. Dispozitii generale

Primaria s. Cojusna a fost instituitd in baza Legii nr. 764/2001 privind
organizarea administrativ teritoriala a R. Moldova si inregistratd la
Camera inregistrérii de Stat, in modul stabilit, cu sediul MD-3715, in s.
Cojusna, str. Mihai Viteazul, nr. 225. Numarul de identificare de stat este
1010601000025. Activitatea Primariei Cojusna este reglementatd de
Legea 436/2006 privind administratia publica locala.

Conform statutului sdu, Primaria Cojusna reprezinta autoritate/institutie
publica bugetard, cu statut de persoand juridicd, care gestioneazi
mijloacele proprii, in limita bugetelor aprobate, exercitd functii de
evidenta utilizare rationala si transparenta a mijloacelor financiare.
Politica de contabilitate a Primariei s. Cojusna este elaboratd in
conformitate cu cerintele si prevederile stipulate in:

e Legea 397/2003 privind finantele publice locale;

e Legea 181/2014 a finantelor publice si responsabilitatii bugetar
fiscale;

e Legea Contabilitatii nr. 113/2007,;

e Ordinul Ministerului Finantelor nr. 208/2015 privind clasificatia
bugetara;

e Ordinul Ministerului Finantelor nr. 215/2015 cu privire la
aprobarea Normelor metodologice privind executarea de casa a
bugetelor componente ale bugetului public national si a
mijloacelor extrabugetare prin sistemul trezorerial al MF;

e Ordinul Ministerului Finantelor nr.216/2015 cu privire la
aprobarea Planului de conturi contabile in sistemul bugetar si
Normele metodologice privind evidenta contabila si raportarea
financiara in sistemul bugetar;

e HG nr.764/1992 Norme pentru efectuarea operatiunilor de casa
in economia nationala a RM;

¢ Regulament privind inventarierea, aprobat prin Ordinul MF
nr.60/2012;

e Alte acte legislative si normative in vigoare.

Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate a Primariei s.
Cojusna constd in definirea ansamblului de principii, reguli, metode de
procedee, aplicate pentru organizarea evidentei contabile in activitatea
institutiei, intocmirea rapoartelor financiare, cu scopul obtinerii unei
transparente clare la utilizarea mijloacelor bugetului propriu.



1.5. Contabilitatea se tine, conform principiilor de baza stipulate in Legea

contabilitatii.

2. Reguli generale de organizare a contabilitatii

2.1. Responsabilitatea pentru managmentul financiar, tinerea evidentei contabile
si intocmirea rapoartelor financiare revine Conducatorului Primariei s. Cojusna
(art.13, alin 1, din Legea Contabilitatii, pct. 1.4.1.3/ ordin nr. 216/2015), care
consta in crearea conditiilor necesare pentru:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

2.2,

24.

b)

c)

d)

organizarea si tinerea contabilititii in mod continuu, din momentul
inregistrarii pana la lichidarea institutiei;

elaborarea, coordonarea, aprobarea si respectarea Politicii de contabilitate a
institutiei;

elaborarea si aprobarea regulilor circulatiei si tehnologiei de prelucrare a
informatiei contabile;

organizarea sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii;
respectarea actelor legislative si normative, prevazute la punctul 1.4;
intocmirea §i prezentarea, in termen, a rapoartelor financiare.

Evidenta contabila la Primaria s. Cojusna este tinutd si organizata, de catre
serviciul contabilitate, care este subdiviziune interioara condusd de
contabilul-sef.

Serviciul contabilitate a Primdriei s. Cojusna asigurd intocmirea si
executarea bugetelor, tine evidenta in conturi analitice si sintetice, in
conformitate si dupa regulile, prevdazute in Planul de conturi contabile in
sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabila si
raportarea financiard in sistemul bugetar (ordin nr. 216/2015).

Contabilul- sef este responsabil de:

organizarea corectd a evidentei contabile, in conformitate cu normele
legislative,;

efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a
documentelor primare si legalitatii operatiunilor efectuate;

controlul asupra utilizarii mijloacelor financiare, conform destinatiei, in
limitele alocatiilor, aprobate, precum si asupra integrititii mijloacelor
banesti si valorilor materiale;

calcularea si plata, la timp, a salariilor, indemnizatiilor si altor plati
angajatilor;

efectuarea, la timp, a decontarilor cu persoanele juridice si cu persoanele
fizice;

participarea la efectuarea inventarierii resurselor binesti, decontirilor,
valorilor materiale si formularelor cu regim special, determinarea corecta si
la timp a rezultatelor inventarierii si reflectarea lor in evidentd contabila,
intocmirea proceselor verbale in urma inventarierii:
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g) intocmirea $i prezentarea, in termenele stabilite, a rapoartelor financiare;
h) pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidenta, a altor documente,
precum si predarea lor la arhiva, in ordinea stabilita;

2.5. Contabilul-sef, de comun cu Conducétorul institutiei, semneaza acte, care
servesc drept temel pentru primirea §i predarea valorilor, marfurilor,
materialelor i mijloacelor banesti, precum si achitarea datoriilor.

2.6. Contabilului-sef i se interzice sa primeasca spre executare documente
privind faptele economice ce contravin actelor legislative si normative,
informand despre aceasta, in scris, conducatorul unitatii. Astfel de
documente se primesc spre executare, numai cu indicatiile suplimentare, in
scris, ale conducdtorului institutiei caruia, ulterior, 1i revine raspunderea
pentru aceasta (art.13;19;44 din Legea Contabilitatii).

2.7. Contabilitatea se tine cu utilizarea tehnicii computerizate si a programului
sistemului informational ,,1C configuratia bugetara”.

3. Metodele de organizare a contabilititii,
utilizate la intocmirea rapoartelor financiare

3.1. Baza de intocmire

3.1.1. Pentru evidenta activelor si pasivelor institutia aplici metoda de calcul,
bazatd pe principiul contabilitatii de angajamente, conform cdreia elementele
contabile sunt recunoscute pe masura aparitiei acestora, indiferent de momentul
incasarii/platii mijloacelor banesti. Pentru evidenta circulatiei mijloacelor banesti
se aplicdi metoda de casa - bazatd pe principiul contabilitatii de casi, conform
cédreia elementele contabile sunt recunoscute pe masura incasarii/platii mijloacelor
banesti, indiferent de momentul efectuérii acestora.

3.1.2. Rapoartele financiare (cu exceptia ,Raportul privind fluxul mijloacelor
banesti” FD-43) se intocmesc in baza principiului contabilitatii de angajamente.
3.1.3. Raportul privind fluxul mijloacelor banesti FD-043, precum si raportul
privind executarea bugetului - Forma FD-047 coloana /1 "Executat in perioada de
gestiune "' se intocmeste, in baza metodei de casa. In aceste rapoarte toate incasarile
si platile mijloacelor banesti se inscriu in sumele incasate efectiv in casierie sau
inregistrate in conturile trezoreriale si vor corespunde cu fisa lunard (Forma FD-
037) eliberata/descarcata din sistemul informational ,,Alocatii bugetare”.

3.1.4. Priméria s. Cojusna va asigura:

a) confirmarea documentara, argumentarea juridica, plenitudinea si continuitatea
inregistrarii in evidentd a tuturor operatiunilor in perioada de gestiune;

b) corectitudinea reflectarii operatiunilor la perioada gestionari, in care ele au fost
efectuate;

¢) identitatea datelor evidentei analitice, totalurilor pe conturi si subconturi,
precum si identitatea totalurilor si soldurilor debitoare si creditoare la data de intai
a fiecarei luni (pet.1.4.3.1 din OMF nr. 216/2015).



3.1.5. Intocmirea rapoartelor financiare este precedata de confruntarea rulajelor si

soldurilor din cadrul conturilor sintetice si analitice, compararea reciproci a

totalurilor din unele registre contabile distincte.

3.1.6. Tranzactiile economice se perfecteazd prin formulare tipizate de documente

primare, precum si formulare emise din Programul informational”1C” .

3.1.7. Documentele primare se intocmesc pe suport de hartie, inclusiv facturile de

expeditie intocmite prin sistemul E-factura.

3.1.8. Responsabilitatea pentru intocmirea si semnarea documentelor primare o

poarta persoanele responsabile gestionari, sefii de subdiviziuni si contabilitatea.

3.1.9. Documentele de casd, bancare se semneazi, de citre Conducatorul unititii si

contabilul-gef, cele de decontare sunt semnate de comisia de decontare si aprobate

de Conducatorul unitatii bugetare.

3.1.10. Pentru operatiunile de export-import al activelor i serviciilor, precum si

pentru tranzactiile din cadrul proiectelor internationale, se aplici dupd caz si

documentele aplicate in practica internationald sau cele previzute de contract,

proiect, grant, etc.

3.1.11. Institutia utilizeaza planul de conturi, elaborat in baza Planului de conturi

contabile in sistemul bugetar si Normele metodologice privind evidenta contabila

si raportarea financiara in sistemul bugetat (OMF nr. 216/2015).

3.1.12. Institutia utilizeaza formularele registrelor si Notelor contabile, in

conformitate cu Programul informational ,1C”, cu respectarea elementelor

obligatorii prevazute in art. 23, alin (2) ,din Legea Contabilitatii:

a) denumirea registrului;

b) denumirea entitatii care a intocmit registrul;

c) data inceperii si finisarii tinerii registrului si/sau perioada pentru care se

intocmeste acesta;

d) data efectudrii faptelor economice, grupate in ordine cronologica si/sau

sistemica;

e) etaloanele de evidenta a faptelor economice;

f) functia, numele, prenumele si semniturile persoanelor responsabile de

intocmirea registrului.

3.1.13. Registrele contabile se intocmesc in forma electronica, iar la finele

perioadei de gestiune se imprima pe hartie.

3.1.14. Registrul contabil obligatoriu care serveste drept baza pentru intocmirea

rapoartelor financiare este Cartea Mare.

3.1.15. Documentele contabile se pastreazi pe suport de hirtie, se intocmesc la

sfarsitul perioadei de gestiune (lund, an) si sunt semnate de persoanele responsabile

(art. 43, alin.(1), din Legea Contabilitatii).

3.1.16. Documentele primare se pastreazi, conform termenilor stabiliti de Serviciul

de Stat de Arhiva.

3.1.17. Corectéri in documentele primare care justificd operatiunile de casa si

bancare nu se admit.

3.1.18. Rapoartele financiare se semneazi de citre Conducitorul unitatii - si

contabilul-sef.

3.1.19. Rapoartele financiare se prezintd in format electronic si pe suport de hértie.
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3.1.20. Inventarierea activelor si datoriilor se efectueaza, anual, in baza ordinului
Conducitorului. Inventarierea se efectueaza la creante, datorii si alte elemente ale
bilantului contabil, la situatia din 31 decembrie a anului de gestiune.

3.1.21. Institutia aplicd normele de consum al carburantilor si lubrifiatilor pentru
mijlocele de transport auto, elaborate in baza normelor, aprobate prin Ordinele
Ministerului Transporturilor si Gospodariei Drumurilor al RM nr. 172/2005 si
nr.124/2005, iar in caz ¢@ unele norme pentru mijloacele de transport nu sunt
prevazute, se elaboreazd si se aproba norme de sine statitor, In baza normelor
tehnice ale mijloacelor de transport. La stabilirea normelor de consum, se ia in
consideratie gradul de uzurd a mijlocului de transport, starea drumurilor,
perioadele reci ale anului in care mijlocul de transport necesita incélzire in timp ce
stationeaza.

Norma de consum se aplici si la alte mijloace fixe, ce functioneazi cu carburanti si
lubrifianti (exemplu: masini de cosit iarba si altele), acestea de asemenea se
stabilesc in baza normelor tehnice ale mijloacelor fixe. Toate normele stabilite,
indiferent de tipul mijlocului fix, sunt aprobate, prin Deciziile Consiliului satesc
Cojusna.

3.1.22. Rapoartele financiare sunt intocmite dupa principiul continuitatii activitatii
si politica de contabilitate este aplicata pe tot parcursul perioadei de gestiune.

3.2. Veniturile si cheltuielile institutiei publice

3.2.1. Veniturile si cheltuielile se constatd si se reflecta in contabilitate si in
rapoartele financiare, in perioada in care au avut loc, indiferent de timpul efectiv de
incasare sau plata a mijloacelor banesti. Toate operatiunile economice trebuie sa
fie reflectate in contabilitate, in momentul efectudrii acestora.
3.2.2. Veniturile, cheltuielile si rezultatele financiare sunt reflectate in raportul
privind veniturile si cheltuielile.

in componenta veniturilor intra:

- impozite si taxe;

- contributii si prime de asigurari obligatorii;

- granturi primite;

- alte venituri.
3.2.3. Veniturile institutiei bugetare obtinute, in conditiile autorizate, prin acte
normative, de la efectuarea lucrarilor si prestarea serviciilor contra plata, precum si
din donatiile, sponsorizarile si din alte mijloace banesti, intrate legal in posesia
institutiei bugetare si care se directioneazd pentru cheltuielile legate de
desfasurarea activitatii acestei institutii, conform cadrului legal.
3.2.4. In componenta cheltuielilor intra:

- cheltuieli de personal;

- bunuri si servicii;

- cheltuieli privind deprecierea activelor;

- dobanzi;

- subsidii;



- granturi acordate;
- prestatii sociale;
- alte cheltuieli.

3.3. Procedee de evidenta a Activelor nefinanciare
3.3.1. Mijloace fixe si activele nemateriale

3.3.1.1. Mijloace fixe — active materiale cu durata utild de exploatare, mai mare de
| an, detinute in vederea utilizarii pentru producerea sau furnizarea de bunuri sau
servicii, pentru a fi folosite in scopuri administrative sau pentru a fi inchiriate
tertilor.
3.3.1.2. Pentru evidenta mijloacelor fixe, Primaria Cojusna aplica, in afard de acte
normative de baza si o serie de alte acte normative, dupd cum urmeaza:
a) Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin HG nr.
338/2003;
b) Regulamentul privind inventarierea aprobat prin OMF nr. 60/2012;
¢) Regulamentul privind casarea bunurilor uzate, raportate la mijloace fixe aprobat
prin HG nr. 500/21998;
d) Alte acte normative in vigoare.
3.3.1.3. Active materiale sunt: cladirile, constructiile speciale, instalatiile de
transmisiuni, masinile si utilajele (instalatiile si echipamentele de forta, de
masurare, reglare si utilajele de laborator, calculatoarele, alte masini si utilaje),
mijloacele de transport, instrumentele, inventarul de productie si de uz casnic,
animalele productive si de reproductie, plantatiile perene, cheltuielile capitale
pentru ameliorarea terenurilor, alte mijloace fixe (cheltuielile capitale pentru
mijloacele fixe luate in arenda (chirie) operationala si finantata, fondurile de carte
etc.).
3.3.1.4. Activele nemateriale reprezinta rezultatele cercetarilor geologice, baze de
date, programe (softuri) pentru computere, dreptul de autor si de utilizare a
operelor originale de gen distractiv, de literaturd si artd, tehnologii industriale
(brevete, know how, copyright, francizele etc.), embleme comerciale §i marci de
servire, licente etc.
3.3.1.5. Nu se includ in componenta mijloacelor fixe si se raporta la investitii sau
la stocuri de marfuri §i materiale: cladirile, constructiile speciale si alte obiecte pe
care institutia nu le utilizeaza in activitatea sa operationala si sunt destinate pentru
scopuri investitionale.
3.3.1.6. Mijloacele fixe si activele nemateriale ale Primdriei s. Cojusna se vor
recunoaste pe obiecte de inventar care corespund urmatoarelor criterii:

a) obiectul de inventar este identificabil si controlat de institutia bugetara;

b) valoarea unitard a mijlocului fix depaseste plafonul de 1000 lei;
3.3.1.6. Pentru organizarea evidentei si asigurarea controlului asupra integrititii
mijloacelor fixe, fiecarui obiect (lucru), cu exceptia fondurilor de biblioteca i se
atribuie un numar de inventar care constd din opt semne. Primele trei se refera la



grupa de conturi, al patrule indicd grupul si ultimele patru semne - numérul de
ordine al obiectului din grup.

Daca un obiect de inventar este complex, adica include si unele obiecte aparte
care constituie impreuna cu el un tot intreg, entitatea a decis sa fie inregistrat ca un
singur obiect de inventar. i

Obiecte de inventar se considera fiecare cladire aparte. In componenta cladirii
intrd toate comunicatiile din interiorul ei, care sunt necesare pentru exploatarea
cladirii dupd cum urmeaza: sistemul de incélzire din interiorul cladirii, inclusiv
instalatia de cazangerie (daca aceasta se afla in clddire), reteaua interioara de
alimentare cu apa si gaze si canalizare cu toate instalatiile.
3.3.1.7. Valoarea de intrare a mijloacelor fixe, in cazul procurdrii, construirii sau
confectiondrii, constd din valoarea de cumparare, inclusiv taxele vamale si taxele
pentru import, cheltuielile de transport si achizitionare, cheltuielile de montaj si
instalare si alte cheltuieli aferente pregatirii acestora pentru utilizare, conform
destinatiei. Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permisd, numai in
caz de finisare, reutilare, modernizare, reconstruire si lichidare partiala a obiectelor
respective.
3.3.1.8. Cheltuielile pentru modernizarea programelor informatice (grupa de
conturi 317) maresc valoarea initiala.
3.3.1.9. Serviciile de instalare ale mijloacelor fixe sunt trecute la costul acestora.
3.3.1.10. Mijloacele fixe si activele nemateriale, intrate cu titlu gratuit, se vor
reflecta in contabilitate, la valoarea de intrare, determinatd conform datelor din
documentele de primire-predare, iar in lipsa acestora, se va determina, de catre o
comisie, in conformitate cu valoarea de piata a acestora.
3.3.1.11. Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri §i atribuirea numarului de
inventar, calculul uzurii mijloacelor fixe se efectueazd, in conformitate cu
prevederile prezentelor norme metodologice si Catalogului mijloacelor fixe si
activelor nemateriale, aprobat prin HG RM nr. 338/2003.
3.3.1.12. Calcularea uzurii mijloacelor fixe se efectueazi, conform metodei casirii
liniare (uniforme) a valorii uzurabile.
3.3.1.13. Uzura mijloacelor fixe si amortizarea activelor nemateriale se determina
in ultima zi lucratoare a anului, pentru lunile anului de gestiune urmatoare lunii
punerii in functiune sau transmiterii in exploatare a acestora.

Metoda casarii liniare (uniforme) a valorii uzurabile stabileste casarea
(repartizarea) ultimei in cursul duratei de serviciu a mijloacelor fixe, care depinde
de durata termenului de functionare utila.
3.3.1.14. Metoda de determinare a duratei de functionare utild a mijloacelor fixe
este stabilitd in Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin HG
RM nr. 338/2003, cu modificarile si completarile ulterioare.
3.3.1.15. Nu se calculeazad uzura mijloacelor fixe a caror uzurd a fost complet
calculata, dar care prelungesc sa functioneze si a activelor materiale in curs de
executie. Uzura mijloacelor fixe, date in arenda, se calculeaza de cétre proprietarii
mijloacelor fixe la balanta carora se afla mijloacele fixe.



3.3.1.16. Cheltuielile pentru reparatia curentd si exploatarea mijloacelor fixe se
recunosc drept cheltuielile perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia
capitala maresc valoarea de bilant a mijloacelor fixe.

3.3.1.17. Casarea mijloacelor fixe se efectueaza, conform Regulamentului privind
casarea bunurilor uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin HG RM nr.
500/1998, dupa expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri
exceptionale se face atunci cand gradul de uzurd fizici a mijloacelor fixe este
avansat si nu permite utilizarea acestora potrivit destinatiei.

3.3.2 Stocuri de materiale circulante

3.3.2.1. In componenta ,,Stocuri de materiale circulante” se reflecta materialele,
care se afla la péstrare in autoritdtile/institutiile bugetare cu scopul utilizarii
ulterioare pentru necesitatile institutiei.

Subclasa data include nouda grupe de conturi, fiecare dintre care include
majorarea sau micsorarea stocului de materiale.

La majorarea stocurilor de mijloace si materiale se reflectd procurarea
acestora, iar la micsorarea stocului — realizarea (vanzarea) lor.

Combustibil, carburanti si lubrifianti

Piese de schimb

Produse alimentare

Medicamente si materiale sanitare

Materiale pentru scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri

Materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou

Materiale de constructie

Accesorii de pat, imbracdminte, incaltaminte

Alte materiale.
3.3.2.2. Contabilitatea stocurilor se tine in expresie cantitativa si valorica.
3.3.2.3. Miscarea interna a bunurilor material presupune transmiterea acestora de
la o institutie la alta institutie subordonata primariei, sau de la un gestionar la altul.
3.3.2.4. Procurarea combustibilului, carburantilor si lubrifiantilor se efectueaza
prin carduri eliberate de furnizor sau procurérii directe fara intermediul cardurilor.
Decontarea carburantilor se efectueaza, in baza normelor, aprobate pentru fiecare
model, marca de unitate de transport exploatat si pe perioada iarna-vara. Drept
temei pentru decontarea combustibilului, carburatilor si lubrifiantilor servesc foile
de parcurs cu indicatiile kilometrajului si destinatia utilizdrii transportului sau
numarul de ore lucrate si denumirea lucrérilor, efectuate conform actelor
explicative.
3.3.2.5. Decontarea materiale de constructie, materiale de uz gospodiresc si
rechizite de birou, piese de schimb si alte materiale, se efectueaza in baza actului
de decontare/casare, semnat de catre comisie si aprobat de Conducatorul institutiei
bugetare.
3.3.2.6. Materialele din rezultatul casarii si/sau reparatiei mijloacelor fixe se vor

lua la evidenta pentru consumul lor ulterior in scopuri de desfisurare a activititii
sau realizare dupa caz.



3.3.2.7. Comercializarea materialelor se reflecta la venituri, iar costul vanzarii la
cheltuielile aceleasi perioade de gestiune.
3.3.2.8. Valoarea de intrare a materialelor se determina in contabilitatea la valoarea
de cumpdrare si cheltuielile privind procurarea acestora (asigurarea, taxele vamale,
impozitele si taxele, cheltuielile de transport).
3.3.2.9. Materialele consumabile sunt inregistrate in momentul procurarii lor in
conturile de stocuri de materialele, iar in momentul utilizarii lor se inregistreaza pe
conturile de cheltuieli.

Trecerea la pierderi a materialelor si produselor alimentare se face conform
pretului mediu inregistrat in evidenta contabila.

3.4.1. Activele financiare

3.4.1.1. Creante interne

Subclasa datd include creantele aferente decontdrilor pe impozite, taxe,
contributii de asigurdri sociale, prime de asigurari medicale, cu clientii —
beneficiari de bunuri, lucrari si servicii, cu furnizorii, personalul, altor creante.

Creantele cu termen expirat se deconteazd, in mod direct la cheltuielile
perioadei de gestiune curente, in baza Procesului verbal al rezultatelor
inventarierii, aprobat de comisia de inventariere si conducatorul institutiei, apoi se
inregistreaza la conturi extrabilantiere cu evidenta, in decurs de 3 ani.

3.4.2 Mijloace banesti

3.4.2.1 Mijloacele banesti sunt reflectate, in raportul privind rezultatele financiare
la valoarea de intrare. Mijloacele banesti includ mijloacele aflate in conturile
trezoreriale, la depozite, mijloacele din casd, mijloacele béanesti in drum,
acreditivele precum si alte valori si mijloace banesti cum sunt: Timbre fiscale,
Tichete si bilete de célatorie, Bilete de tratament si odihni, Tichete de masa.
Mijloacele banesti in casa reprezintda numerarul in casa institutiei si
documentele banesti aflate la pastrare in casierie.
Mijloacele banesti in drum reprezintd sumele efectiv platite de debitori, dar
incd care nu sunt inscrise in conturile trezoreriale la data gestionara.
3.4.2.2 Soldurile mijloacelor banesti in casierie, in conturile curente, in valuti
nationala, in valutd strdind, in institutia financiara sunt reflectate in bilant, la suma
nominala.
Operatiunile in casierie sunt efectuate, conform prevederilor , Normelor pentru
efectuarea operatiunilor de casa in economia nationala a RM”, aprobate prin HG
nr. 764/1992 cu modificarile si completarile ulterioare.

3.5 Procedee de evidenti a Datoriilor

3.5.1 Conturile din clasa respectiva sunt utilizate de catre autoritati/institutii

bugetare pentru evidenta datoriilor . Subclasa respectiva la Primaria s. Cojusna
cuprinde urmatoarele grupe de conturi:



a) Alte datorii interne ale bugetului;

b) Alte datorii aferente decontérilor institutiilor bugetare.

3.5.1.1 Datoriile, cu termen expirat, se deconteazd in mod direct la veniturile
perioadei de gestiune curente, in baza Procesului verbal al rezultatelor
inventarierii, aprobat de comisia de inventariere si conducéatorul institutiei, apoi se
inregistreaza la conturi extrabilantiere, cu evidenta in decurs de 3 ani.

4. Rapoarte financiare si termenele de prezentare

4.1. Raportul financiar este o reprezentare structurata a situatiilor financiare, create
in rezultatul gestionarii resurselor incredintate, conducerii institutiei bugetare. Ele
au drept scop prezentarea informatiilor utile in luarea deciziilor economice, pentru
o gama largd de utilizatori cum ar fi: autoritatile statului, creditorii, clientii,
salariatii, autoritatile publice si publicul. Pentru realizarea acestui scop, rapoartele
financiare oferd informatii despre: active, datorii, rezultate, venituri si cheltuieli si
fluxul de numerar.

4.2. Informatia din rapoartele financiare trebuie sd corespundd urmatoarelor
caracteristici calitative:

a) inteligibilitatea, ce presupune ca informatiile trebuie sa fie prezentate pe
intelesul utilizatorului,

b) relevanta, ce prevede ca informatiile pot fi utilizate pentru evaluarea
evenimentelor trecute, prezente si viitoare;

c) credibilitatea, ce ar insemna ca informatiile sunt credibile, adica reprezinta
situatia fideld a tranzactiilor si evenimentelor, prudenta la evaluarea activelor,
datoriilor, veniturilor si cheltuielilor, si completitudinea informatiilor din situatiile
financiare;

d) comparabilitatea, ce presupune ca informatiile diferitor autoritati/institutii
bugetare sau informatiile pentru perioade diferite din cadrul aceleiasi
autoritati/institutii bugetare pot fi comparate.

4.3. Componenta rapoartelor financiare sunt prezentate in anexa nr. 1 la politica
de contabilitate.

Primaria intocmeste si prezinta rapoarte financiare, in baza Legii Contabilitatii si in
conformitate cu termenele si cerintele stabilite de catre Ministerul Finantelor.

4.4. Ministerul Finantelor poate elabora si solicita, in caz de necesitate, rapoarte
suplimentare si norme explicative cu informatii ce nu sunt incluse in rapoartele de
baza.

4.5 Corectarea erorilor

4.5.1. Corectarea erorilor inregistrarilor contabile eronate si depistate, in perioada
de gestiune, poate fi efectuatd prin unul din urmitoarele procedee:
a) prin stornare;

b) prin intocmirea inregistrarilor contabile suplimentare.



Inregistrarea contabila de stornare se utilizeazi pentru perioada de raportare
curentd, in cazul, cand formula contabild a fost intocmitd gresit sau suma
inregistratd in conturi este mai mare decat suma inscrisa in documentul primar.
Inregistrarea contabila suplimentard se utilizeazd pentru perioada de raportare
curenta, in cazul, cand operatiunile nu au fost contabilizare, sau suma inregistrata
in conturi este mai mica decat suma inscrisa in documentul primar.

4.5.2. Erorile constatate, dupa prezentarea rapoartelor financiare, se corecteazi in
perioada, in care acestea sunt constatate.

4.5.3. Corectarea inregistrarilor contabile, intocmite eronat, aferente anilor
precedenti si depistate, in perioada de gestiune curentd, se efectueaza prin
intermediul contului 723 ,,Corectarea rezultatelor anilor precedenti ale institutiilor
bugetare”.

4.5.4. Daca la primirea raportului financiar, Ministerul Finantelor a depistat greseli,
atunci aceste corectari se introduc, in raportul financiar, prin efectuarea unei
inregistrari contabile de rectificare. Dupa aprobarea raportului financiar, corectarea
greselilor depistate urmeaza sa se efectueze, in anul curent, prin intocmirea notelor
de contabilitate suplimentare.

5. Dispozitii finale

Prezenta Politica de contabilitate este de uz intern, poarta un caracter
general obligatoriu si poate fi modificata, in cazul modificarii legislatiei Republicii
Moldova sau actelor normative ale organelor, imputernicite si efectueze
reglementari in  domeniul evidentei contabile, elabordarii de catre
autoritatea/institutia bugetard, a modurilor noi de evidenta contabild sau schimbarii
esentiale a conditiilor de activitate. In scopul asigurarii comparabilitatii datelor
evidentei contabile, modificarea politicii contabilitatii trebuie sa fie introduse, de la
inceputul anului bugetar.

Anexanr. 1 la PC

Componenta si continutul de bazi a rapoartelor financiare sunt prezentate:

Rapoarte financiare Continutul de baza

1. Bilantul contabil (Forma FD-041) Bilantul contabil — este documentul contabil de
sinteza, in care se prezintd pozitia financiara a
institutiei, elementele de activ, datoriile si
valoarea netd a activelor institutiei. la sfarsitul
perioadei de raportare, precum si in alte situatii
prevazute de legislatie.

2. Raportul  privind  veniturile  si | Raportul privind veniturile si cheltuielile

cheltuielile (Forma FD-042) prezintd situatia veniturilor si cheltuielilor
efective, respectiv, dupa sursa sau destinatia
lor, indiferent de faptul, dacd veniturile au fost
incasate sau cheltuielile au fost efectuate si
rezultatul perioadei de raportare
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3. Raportul privind fluxul mijloacelor | Raportul privind fluxul mijloacelor banesti
banesti (Forma FD-043) contine  informatia  privind  executarea
mijloacelor banesti, inclusiv pe genuri de
activitate operationala, investifionala,

financiara.
4. Raportul/informatie financiara privind | Raportul/informatia financiara privind

executarea bugetului (Forma FD-044),
(Forma FD-047)

executarea include informatia privind bugetul
aprobat/precizat, executarea veniturilor §i
cheltuielilor de casa si efective, activele
nefinanciare si financiare, datoriile bugetare §i
soldurile mijloacelor banesti, total creanfe si
datorii. inclusiv creante si datorii cu termen de
achitare expirat.

5. Informatia privind circulatia | Informatia privind circulatia mijloacelor fixe
mijloacelor fixe, uzura mijloacelor fixe | contine  informatia  privind  majorarea,
si amortizarea activelor nemateriale | micsorarea valorii mijloacelor fixe.

(Forma FD-045)
6. Informatia privind circulatia stocului de | Informatia privind circulatia stocului de

materiale circulante si rezervelor de stat
(Forma FD-046)

materiale circulante §i rezervelor de stat
contine  informatia  privind  majorarea,
micgorarea valorii stocului de materiale
circulante si rezervelor de stat.

7. Raportul Retea, State si Contingent ale
institutiilor (Forma FD-048 BL)

Raportul dat reflecti numdrul de institutii,
unitati de personal, cat si cheltuielile
aprobate/precizate.

8. Raport de performanta (Forma FD-053)

Raport de performantd include informatie
generald ce reda scopuri, obiective, descriere
narativa. Indicatorii de performantd in acest
raport indicd rezultatul. produsul si eficienta
activitatii institutiilor.

Anexanr. 2 la PC

Clasificarea mijloacelor fixe

Conturi de evidenta

Grupa mijloacelor fixe

311 ,,Cladiri”

—

Masini si utilaje de forta:

Cladiri destinate in intregime sau
preponderent pentru locuinte;
Incéperi izolate proprietate publica.

i

312 ,,Constructii speciale”

Constructii speciale subterane;

Constructii speciale in forma de rezervoare;
Constructii terestre;

Constructii de indl{ime:

Constructii hidrotehnice;

Alte constructii speciale.

313 ,Instalatii de transmisie”

Instalatii de transmisie a energiei electrice:
Instalatii de transmisie a semnalelor de
telecomunicatii;

Instalatii de transmisie prin conducte a
gazelor, lichidelor, materialelor
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pulverulente;
Alte instalatii de transmisie.

314 ,,Masini si utilaje”

Masini si utilaje de forta;
Masini si utilaje de lucru;
Aparate de masura:

Aparate si instalatii de reglare;
Echipament de laborator;
Tehnica de calcul;

Utilaj medical;

Armament.

315 ,,Mijloace de transport”

Transport feroviar;
Transport aerian;
Transport auto:

Transport sportiv;

Alte mijloace de transport.

316 ,,Unelte si scule, inventar de producere
si gospodaresc”

e e s B e S

Uneltelor de munca de uz general
mecanizate §i nemecanizate;
Inventarului de productie i accesorii;
Inventarului gospodiresc.

317 ,,Active nemateriale”

e Ko okl iy
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Rezultatele cercetdrilor geologice;

Baze de date, programe (softuri) pentru
computere;

Drepturile de autor §i de utilizare a operelor
originale de gen distractive, de literatura gi
arla:

Tehnologii industriale (brevete, know how,
copyright, francize etc.);

Alte active nemateriale (embleme
comerciale §i marci de servire, licente etc.)

318 ,,Alte mijloace fixe”

il

n

Animale de munci si de productie;

Fond de bibliotecd indiferent de valoarea
unor exemplare de carti aparte;

Plantatiile perene;

Exponatele regnului animal din gradinile
zoologice si alte institutii analogice:
Mijloacele pentru punerea in scend;

Filme didactice, discuri $i benzi magnetice,
casete etc.;

Jocuri pentru copii, schiuri ete.

319 ,Investitii capitale in active in curs de
executie”

Contabil-sef

Bivol Margareta




